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ABSTRAK

MA NU 03 Sunan Katong merupakan sekolah umum yang berciri khas islam yang dikelola oleh Departemen
Agama berdasarkan Undang â€“ Undang Pendidikan No. 2 tahun 1982. Sekolah yang berada di Jalan
Sawahjati Plantaran Kaliwungu Selatan 51372 Kendal dalam pengolahan data  surat masuk dan surat keluar
masih dilakukan secara manual baik dalam pendataan surat, penyimpanan surat dan sering terjadinya
kesalahan dalam pembuatan laporan . Untuk mengatasi masalah tersebut maka diperlukan suatu sistem
pengolahan data surat yang sesuai untuk mendukung kesuksesan dalam pendataan surat masuk dan surat
keluar, penyimpanan surat masuk dan surat keluar, dan pembuatan laporan surat masuk dan surat keluar.
Sistem Informasi pengolahan surat masuk dan surat keluar pada MA NU 03 Sunan Katong didalamnya
membahas tentang pengolahan surat masuk dan surat keluar. Pada sistem ini dilakukan proses penginputan
surat masuk dan surat keluar, dan pembuatan laporan. Berdasarkan data diatas dapat disimpulkan bahwa
sistem informasi pengolahan surat masuk dan surat keluar yang dibangun dapat mengolah data surat sesuai
dengan yang diharapkan, yaitu pengolahan data surat berupa penginputan surat masuk dan surat keluar,
proses pencarian surat,  pembuatan laporan surat, selain itu juga dapat mempercepat kinerja dari petugas
TU.
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ABSTRACT

MA NU 03 Sunan Katong is a distinctively public schools run by the Ministry of Islamic Religion by Law -
Education Law No.2 in 1982. Schools in South Kaliwungu Plantaran Sawahjati Road 51 372 Kendal in data
processing incoming and outgoing mail is still done manually both in data collection letters, mail storage and
frequent errors in reporting. To overcome these problems, we need a data processing system according to a
letter supporting the success in data collection incoming and outgoing mail, storage of incoming and outgoing
mail, and report incoming and outgoing mail. System Information processing incoming and outgoing mail in
MA NU 03 Sunan Katong therein discusses processing incoming and outgoing mail. In this system made the
process of inputting the incoming and outgoing mail, and report generation. Based on the above data it can
be concluded that the information system processing incoming and outgoing mail are built to process data in
accordance with the expected letter, that such letter inputting data processing incoming and outgoing mail,
mail search process, preparing reports letter, but it also can accelerate performance of the officer TU.
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