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ABSTRAK

Dalam pengelolaan   surat   dalam   suatu   organisasi memegang  peranan  penting  dalam  proses 
administrasi.  Dalam hal  ini  sistem  tata  persuratan  menjadi  salah  satu faktor yang berpengaruh dalam
pengelolaan surat  pada Rumah Sakit Umum Daerah Kudus. Sehingga sangat diharapkan proses
pengelolaan surat baik surat  yang  masuk  maupun  surat  keluar dapat dilakukan dengan  lebih baik, cepat,
dan mudah.  Dengan adanya aplikasi surat masuk dan surat keluar dapat mengurangi penggunaan waktu
yang cukup lama dalam pengarsipan surat dan disposisi, mengurangi penggunaan kertas, memperkecil
kemungkinan terjadinya kesalahan dalam pencatatan, mempercepat proses pencarian surat, memudahkan
pengontrolan disposisi surat, serta mudah dalam penggunaan.Perancangan aplikasi ini   juga   memudahkan 
 proses komunikasi  data  antar  bagian serta pembuatan laporan  yang selalu  di update. Perancangan 
aplikasi  surat  masuk  dan  surat keluar ini dibuat dengan menggunakan netbean sebagai program aplikasi
untuk membuat program aplikasi berbasis desktop ini, MySQL  sebagai database. Hasil  dari  analisis ini 
adalah pembuatan program  Sistem Informasi Surat Masuk Dan Keluar RSUD Kudus,  dan  dapat 
disimpulkan  bahwa  dalam  perancangan aplikasi   ini   memberikan   banyak   kemudahan   dalam proses
pengelolaan surat.
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ABSTRACT

In the management letter in an organization play an important role in the process of administration. In this
case the system study of grammar to be one of the influential factors in the management letter on the public
hospitals of the Kudus Area. So it is expected that the process of managing the incoming letter either letter or
a letter out could be done better, faster, and easier. With the application of incoming mail and outgoing mail
can reduce the use of quite a long time in the mail archiving and disposition, reduce the use of paper,
reducing the possibility of errors in recording, speed up the search process, makes it easy to control the
disposition of the mail, as well as easy in usage. The design of this application also facilitates the process of
data communication between the section and the creation of reports that are always updated. The design of
the application letter sign and mail out this made using netbean as application programs to make this
desktop-based application programs, MySQL as the database. The result of this analysis is the creation of
information systems program Mail in and out of RSUD Kudus, and it can be concluded that in the design of
these applications provide a lot of ease in management processes the mail.
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