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KATA PENGANTAR

Pemerintah sudah melakukan berbagai program untuk meningkatkan kualitas dan kuantitas
publikasi ilmuwan Indonesia. Salah satu program untuk meningkatkan produktivitas publikasi ilmiah
ilmuwan Indonesia adalah peningkatan jumlah dan mutu terbitan berkala ilmiah yang terakreditasi
nasional dan atau mendapatkan pengakuan dunia.

Penerbitan berkala ilmiah sudah mulai beralih dari berbasis fisik (cetak) ke berbasis elektronik.
Pengelolaan dan penerbitan terbitan berkala ilmiah berbasis elektronik memungkinkan semua proses
pengelolaan, yaitu pengiriman, penyuntingan, penelaahan, dan penerbitan naskah karya ilmiah
dilaksanakan secara elektronik dalam suatu sistem aplikasi yang dinamakan terbitan berkala ilmiah
(jurnal) elektronik (e-journal). Dengan sistem tersebut proses pengindeksan dan dampak ilmiah atau
sitasi suatu tulisan dapat diketahui dengan cepat, schingga manfaat dari suatu karya tulis ilmiah dapat
diketahui segera.

Banyaknya jurnal yang terbit secara elektronik harus diiringi oleh peningkatan dari sisi
manajemen pengelolaan maupun substansi naskah. Oleh karena itu pada tahun 2014 Dikti telah
mengeluarkan Pedoman Akreditasi terbitan berkala Ilmiah sehingga dapat dijadikan acuan untuk
meningkatkan kualitas penerbitan jurnal.

Salah satu upaya yang dilakukan untuk menjaga dan meningkatkan mutu terbitan berkala
ilmiah elektonik serta mendorong percepatannya untuk terakreditasi nasional dan atau bereputasi
internasional adalah dengan memberikan Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik dan Bantuan
Tata Kelola Jurnal Elektronik Bereputasi Internasional bagi penerbit jurnal elektronik. Sejak
tahun 2015 Direktorat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat, Direktorat Jenderal Pembelajaran dan
Kemahasiswaan, Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi telahmemberikan bantuan tata
kelola jurnal elektronik dimaksud.Pada tahun 2016, Direktorat Pengelolaan Kekayaan Intelektual,
Direktorat Jenderal Penguatan RlIset dan Pengembangan, Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi akan kembali memberikan bantuan tata kelola jurnal elektronik yang dimaksud.
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I. PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Saat ini publikasi hasil penelitian Indonesia di tingkat internasional masih sangat rendah,
terutama publikasi di terbitan berkala (jurnal) ilmiah yang terindeks di pengindeks internasional
bereputasi. Salah satu faktor penyebabnya adalah budaya menulis yang belum berkembang di
masyarakat pada umumnya dan perguruan tinggi pada khususnya, dan/atau rendahnya kemauan dan
kemampuan menulis hasil-hasil penelitian maupun pengabdian kepada masyarakat dalam terbitan
berkala ilmiah bermutu. Tidak mengherankan jika kemudian diseminasi hasil-hasil penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat melalui terbitan berkala ilmiah nasional dan internasional masih
rendah. Pengembangan budaya dan kemampuan terutama motivasi menulis menjadi suatu tantangan
dan permasalahan yang harus segera dapat diatasi. Disamping itu, kewajiban publikasi ilmiah
minimum di jurnal nasional terakreditasi bagi lulusan Program Magister dan minimum di jurnal
bereputasiinternasional bagi lulusan Program Doktor (berdasarkan Permendikbud Nomor 49 Tahun
2014 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi) juga harus segera disikapi dan disiapkan
perangkatnya.

Di sisi lain, pengelolaan terbitan berkala ilmiah juga bukan merupakan pekerjaan yang mudah.
Ada tiga permasalahan umum yang dihadapi para pengelola terbitan berkala ilmiah, yaitu: (1)
ketersediaan naskah bermutu, (2) pengelolaan terbitan berkala ilmiah yang tidak standar sebagaimana
yang diminta oleh lembaga akreditasi dan pengindeks, dan (3) keberlanjutan pengelolaan terbitan
berkala ilmiah. Jumlah naskah bermutu sangat terbatas karena pada umumnya para peneliti belum
mempunyai komitmen yang cukup untuk mempublikasikan hasil penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat melalui terbitan berkala ilmiah. Motivasi melakukan penelitian belum diimbangi dengan
tanggung jawab moral sebagai peneliti untuk menyebarluaskan hasil-hasil penelitiannya yang sangat
berguna bagi masyarakat luas baik untuk kepentingan praktis maupun pengembangan teoritis. Dengan
dipublikasikannya hasil penelitian pada terbitan berkala ilmiah, peneliti akan mendapatkan banyak
masukan dan sekaligus kesempatan untuk lebih mengembangkan penelitian pada masa-masa
mendatang.

Pengelolaan jurnal ilmiah dalam rangka mencapai target utama menjadi jurnal ilmiah yang
terakreditasi nasional dan/atau jurnal yang bereputasi internasional memerlukan Sistem Manajemen
dan Pengelolaan Jurnal yang efektif dan efisien. Sistem Manajemen dan Pengelolaan Jurnal ini harus
mengacu kepada instrumen-instrumen dan kriteria-kriteria yang disyaratkan oleh lembaga akreditasi
jurnal nasional dan lembaga pengindeks internasional. Yang lebih penting lagi adalah bahwa artikel-
artikel dari jurnal harus dipublikasi secara daring (sebaiknya fulltext dalam format PDF). Keharusan
mengunggah artikel terbitan berkala ilmiah dalam jaringan sudah diatur dalam Surat Edaran Dirjen
DIKTI No. 2050/E/T/2011 tentang Kebijakan Unggah Karya Ilmiah dan Jurnal. Dengan dipublikasi
secara daring terhadap artikel dari suatu terbitan berkala ilmiah, maka artikel tersebut akan sangat
mudah diakses oleh pembaca baik di Indonesia maupun di dunia. Lebih menguntungkan lagi, dampak
ilmiah berupa rujukan dari artikel jurnal lainnya bisa diperoleh dengan mudah karena adanya versi
daringtersebut.

Selain itu, kebijakan unggah karya ilmiah bagi pengelola jurnal ilmiah nasional (terakreditasi dan
tidak terakreditasi) yang dikeluarkan oleh Dikti memerlukan langkah-langkah strategis untuk
menindaklanjutinya. Kebijakan unggah karya ilmiah ini penting dalam rangka memberikan
kemudahan dalam pemeriksaan plagiasi secara daring.



Di sisi lain penerbitan jurnal juga terus meningkat seiring dengan kebijakan kelulusan magister,
doktor dan kenaikan jabatan dosen dari lektor sampai guru besar harus menerbitkan artikel di jurnal.
Berdasarkan data yang ada di PDII LIPI (http://issn.lipi.go.id) sampai akhir tahun 2015 sudah lebih
dari 29.496 terbitan berkala mendapatkan ISSN dan sebagian besar mengajukan dalam bentuk jurnal
elektronik. Sementara itu, berdasarkan pada fakta hingga bulan Desember 2015, jumlah jurnal
terakreditasi nasional yang telah diakreditasi Dikti sebanyak 217 jurnal dan diakreditasi LIPI
sebanyak 190 jurnal, dan baru sebanyak 23 jurnal yang terindeks di pengindeks internasional
bereputasi (Scopus) sehingga dapat diakui sebagai jurnal internasional bereputasi seperti ditunjukkan
dalam Tabel 1.

Banyaknya jurnal yang terbit secara elektronik harus diiringi oleh peningkatan dari sisi
manajemen pengelolaan maupun substansi naskah. Oleh karena itu pada tahun 2014 Dikti dan LIPI
telah mengeluarkan Pedoman Akreditasi terbitan berkala [lmiah sehingga dapat dijadikan acuan untuk
meningkatkan kualitas penerbitan jurnal.

Peningkatan kualitas dan kuantitas jurnal terakreditasi nasional dan bereputasi internasional ini
menjadi sesuatu yang penting dalam rangka mewujudkan perguruan tinggi menjadi universitas riset.
Peningkatan kualitas jurnal ini menjadi penting karena menjadi media diseminasi untuk proses
hilirisasi hasil-hasil penelitian sebagaimana diamanatkan Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi. Disamping peningkatan jumlah dan kualitas riset di Indonesia, perlu
dikembangkan juga media publikasi ilmiahnya agar artikel-artikel yang dihasilkan dari riset tersebut
tidak semuanya diajukan ke jurnal di luar negeri saja, tetapi juga didiseminasi di jurnal-jurnal yang
diterbitkan di Indonesia. Di sisi lain, peningkatan aksesibilitas laman jurnal ilmiah di Indonesia
menjadi sangat penting pada era global saat ini, terutama jurnal yang terakreditasi DIKTI/LIPI
maupun jurnal-jurnal nasional yang belum terakreditasi dan rintisan jurnal bereputasi internasional.

Peningkatan aksesibilitas laman jurnal ini dapat dipantau dengan naiknya jumlah pengunjung
unik laman dari waktu ke waktu yang dapat diartikan sebagai jumlah oplah, sehingga visibility dan
dampak ilmiah di mesin pencari misalnya Google Scholar semakin meningkat. Selain itu, peningkatan
aksesibilitas ini juga dimonitor dari jumlah halaman dan jumlah dokumen PDF artikel jurnal daring
yang tersedia dan tertangkap oleh mesin pencari. Dengan semakin banyaknya jurnal di Indonesia yang
menyediakan fulltext artikelnya secara daring terutama yang terbitan sebelumnya, maka peluang
untuk terindeksasinya jurnal tersebut di mesin pengindeks jurnal misalnya: Google Scholar, DOAJ,
CABI, EBSCO, SCOPUS, Pubmed, dan lain-lain semakin bertambah. Pada akhirnya, dengan
penyediaan artikel ilmiah secara daringdi portal masing-masing jurnal elektronik (e-journal) di
Indonesia, maka akan dapat meningkatkan jumlah sitasi terhadap hasil-hasil karya perguruan
tinggi/lembaga litbang di Indonesia. Muara akhir dari sitasi ini adalah hilirisasi teknologi hasil riset ke
pengguna teknologi.



Tabel 1.Daftar jurnal di Indonesia bereputasi internasional yang terindeks di Scopus

No Nama Jurnal Ilmiah ISSN Penerbit
1 [Critical Care and Shock 1410-7767 |[Indonesian Society of Critical Care Medicine
2 |Acta Medica Indonesiana 0125-9326 (Indonesian Society of Internal Medicine
3 [International Journal of Electrical | 2085-6830 [Institut Teknologi Bandung
Engineering and Informatics
4 |Gadjah Mada International 1411-1128 [Universitas Gadjah Mada
Journal of Business
5 |International Journal of 2086-9614 [Universitas Indonesia
Technology
6 |[Biotropia 0215-6334 [Southeast Asian Regional Centre for Tropical
Biology (SEAMEO BIOTROP)
7 |(International Journal of Power 2088-8694 [Institute of Advanced Engineering and Science
Electronics and Drive Systems (IAES)
8 [Bulletin of Chemical Reaction 1978-2993 [Universitas Diponegoro
Engineering & Catalysis
9 [TELKOMNIKA 1693-6930 [Universitas Ahmad Dahlan
Telecommunication Computing
Electronics and Control
10 [Indonesian Journal of Chemistry 1411-9420 [Universitas Gadjah Mada
11 [Kukila (Bulletin of Indonesian 2169223  |Pusat Informasi Lingkungan Indonesia (PILI-
ornithology) NGO Movement)
12 |Journal of ICT Research and 2337-5787 [Institut Teknologi Bandung
Applications
13 [Journal of Mathematical and 2337-5760 |Institut Teknologi Bandung
Fundamental Sciences
14 |Journal of Engineering and 2337-5779 [Institut Teknologi Bandung
Technological Sciences
15 |Agrivita 0126-0537 [Universitas Brawijaya
16 |Al-Jami’ah 0126-012X [UIN Sunan Kalijaga
(2338-557X)
17 |[International Journal of Electrical | 2088-8708 |Institute of Advanced Engineering and Science
and Computer Engineering (IAES)
18 [Biodiversitas 1412-033X [Universitas Negeri Sebelas Maret
(2085-4722)
19 |Indonesian Journal of Applied 2301-9468 [Universitas Pendidikan Indonesia
Linguistics
20 |Studia Islamika 2355-6145 [UIN Syarif Hidayatullah Jakarta
21 |Medical Journal of Indonesia 2088-5334 [Indonesian Society for Knowledge and Human

Development (Insight)




No Nama Jurnal Ilmiah ISSN Penerbit

22 [International Journal on Advanced| 2302-4046 [Institute of Advanced Engineering and Science
Science, Engineering and (IAES)

Information Technology
(IJASEIT)

23 [Telkomnika: Indonesian Journal 1410-7767 |Indonesian Society of Critical Care Medicine
of Electrical Engineering

Salah satu upaya yang dilakukan untuk mendorong percepatan jurnal elektronik agar dapat
terakreditasi nasional dan atau bereputasi internasional adalah dengan memberikan BantuanTata
Kelola Jurnal Elektronik dan Bantuan Tata kelola Jurnal Elektronik Bereputasi Internasional
bagi penerbit jurnal elektronik di perguruan tinggi di lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi.Pada tahun 2016 Direktorat Pengelolaan Kekayaan Intelektual, Direktorat Jenderal
Penguatan Riset dan Pengembangan, Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi akan
menyelenggarakan bantuan tata kelola jurnal elektronik dimaksud dan memberikan penghargaan bagi
jurnal yang berhasil terakreditasi akan diberikan Insentif Jurnal Terakreditasi Nasional.

B. Landasan Hukum

1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

3. Permendiknas No. 17 Tahun 2010 tentang Pencegahan dan Penanggulangan Plagiat di Perguruan
Tinggi;

4. Permendiknas Nomor 22 Tahun 2011 tentang Terbitan Berkala Ilmiah;

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 49 Tahun 2014 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi;

6. Peraturan Dirjen Dikti Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala
Ilmiah;

7.  Surat Edaran Dirjen DIKTI No. 2050/E/T/2011 tentang Kebijakan Unggah Karya Ilmiah dan
Jurnal,

8. Surat Edaran Dirjen DIKTI No. 212/E/T/2012 tentang Panduan Pengelolaan Jurnal Terbitan
Berkala Ilmiah Elektronik

C. Tujuan Program

Program Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Nasional dan Bantuan Tata Kelola Jurnal
Elektronik Bereputasi Internasional ini ditujukan untuk mendorong penerbit jurnalperguruan tinggi di
lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi sehingga dapat meningkatkan mutu
pengelolaan jurnal sesuai dengan tata kelola jurnal elektronik berdasarkan pedoman akreditasi terbitan
berkala ilmiah nasional tahun 2014 termasuk peningkatan mutu substansi artikel terbitan dan/atau
mendorong penerbit jurnal dapat meningkatkan mutu pengelolaan jurnal sehingga dapat meningkat
menjadi jurnal bereputasi internasional. Hal tersebut akan berdampak pada peningkatan mutu terbitan
berkala ilmiah nasional dan/atau bereputasi internasional sehingga dapat diindeks oleh lembaga
pengindeks bereputasi baik nasional maupun internasional.



II. KETENTUAN UMUM

A. Penjelasan Umum

Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Nasional dan Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik
Bereputasi Internasional ini diperuntukan bagi jurnal perguruan tinggidi lingkungan Kementerian
Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi,dengan pendanaan dari Direktorat Pengelolaan Kekayaan
Intelektual, Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan tahun anggaran 2016. Sasaran
dari Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Nasional adalah pengelola jurnal di Indonesia yang sudah
menerbitkan jurnal secara elektronik dan akan mengajukan akreditasi melalui sistem akreditasi jurnal
nasional (Arjuna) pada tahun 2016 dan 2017, dimana pengelola jurnal harus sudah menerbitkan
minimal duatahun terbitan (4 nomor terbitan berkala) dan jurnal dengan proses penerbitan naskah
sudah melibatkan mitra bebestari (reviewer). Sementara itu, sasaran dari Bantuan Tata Kelola Jurnal
Elektronik Bereputasi Internasional adalah pengelola jurnal di Indonesia yang sudah menerbitkan
jurnal secara elektronik, dan sudah menerbitkan minimal dua tahun terbitan (4 nomor terbitan
berkala), dan menunjukkan diversifikasi internasional untuk dewan penyunting, mitra bebestari,
dan/atau penulisnya.

Pengelola jurnal harus dapat menunjukan target yang akan dicapai pada akhir pelaksanaan
program, dimana target secara umum adalah kesiapan dalam pengajuan akreditasi jurnal nasional
dan/atau kesiapan terindeks di pengindeks internasional bereputasi. Indikator kinerja utama bagi
penerima Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Nasional adalah kesiapan jurnal untuk terakreditasi
sesuai Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah Tahun 2014, sedangkan indikator kinerja utama
bagi penerima Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Bereputasi Internasional adalah kesiapan jurnal
untuk internasionalisasidan terindeks di pengindeks internasional bereputasi kategori sedang dan
tinggi.

Monitoring dan evaluasi selama kegiatan ini berlangsung untuk setiap jurnal penerima bantuan
minimal sekali-kali untuk memastikan indikator kinerja utama tercapai. Pada monitoring evaluasi

jumlah punch lists (komentar dari pemonev) harus sudah berkurang secara signifikan dibanding
jumlah punch lists pada monitoring evaluasi.

Pengajuan dan penggunaan dana untuk kegiatan bantuan harus mengacu kepada prinsip efisensi
dana dan akuntabilitas penggunaannya. Usulan pengajuan bantuan tata kelola jurnal harus
disertai komitmen dari perguruan tinggi untuk memfasilitasi pengelolaan jurnal dalam bentuk:

a. penyediaan ruangan redaksi bagi jurnal yang akan mengajukan bantuan,

b. penyediaan sarana dan prasarana lain yang memadai bagi kelangsungan jurnal seperti peralatan
komputer, printer, telepon, mesin faksimili, jaringan internet, dan

c. menyiapkan sumber daya manusia (SDM) pengelola jurnal (dewan redaksi, termasuk personel
TIK) yang dituangkan dalam bentuk surat keputusan rektor.

(Komitmen dibuktikan dengan surat pernyataan resmi dari pimpinan institusi)
B. Penyampaian Informasi

Seluruh informasi mengenai program Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Nasional dan
Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Bereputasi Internasional, baik proses pendaftaran, seleksi,
pengumuman,monitoring dan evaluasi, hingga pelaporan akan disampaikan melalui
lamanhttp://simlitabmas.dikti.go.id dan/atau media lainnya yang dikeluarkan oleh Kemenristekdikti.



C. Persyaratan Bagi Pengusul

Pengusul yang berhak mengajukan bantuan Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik
Nasional ini sebagai berikut:

1. Ketua Penyunting (Editor in Chief) jurnal dengan pengesahan dari perguruan tinggi/instansi/
lembaga penerbit dimana jurnal diterbitkan.

2. Jurnal yang diusulkan harus sudah diterbitkan minimal dua tahun (empat nomor terbitan berkala)
dan artikel-artikelnya telah melalui proses penelaaahan naskah (review).

3. Jurnal yang diusulkan harus sudah memuat fulltext back issue (terbitan sebelumnya), dan
memenuhi standar dasar manajemen Jurnal Elektronik (tata kelola) yang dipersyaratkan oleh
Peraturan Dirjen Dikti Nomor 1 tahun 2014 tentang Akreditasi Terbitan Berkala [Imiah.

Pengusul yang berhak mengajukan bantuan Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik
Bereputasi Internasional ini sebagai berikut.

1. Ketua Penyunting (Editor in Chief) jurnal dengan pengesahan dari perguruan tinggi/instansi/
lembaga penerbit dimana jurnal terbit.

2. Jurnal menggunakan bahasa inggris sebagai bahasa platform dasarnya.

3. Jurnal pengusul harus sudah diterbitkan minimal dua tahun (empat nomor terbitan berkala) dan
artikel-artikelnya telah melalui proses penelaaahan naskah (review).

4. Jurnal pengusul harus sudah memuat fulltext back issue (terbitan sebelumnya), dan memenuhi
standar dasar manajemen jurnal elektronik (tata kelola) yang dipersyaratkan oleh Peraturan Dirjen
Dikti Nomor 1 tahun 2014 tentang Akreditasi Terbitan Berkala [Imiah.

4. Penulis, Dewan Penyunting, dan Mitra Bebestari pada jurnal yang diusulkan harus menunjukkan
keberagaman (diversifikasi) asal negara.

D. Pendanaan dan Komitmen

Besaran dana yang dapat diusulkan untuk program bantuan Bantuan Tata Kelola Jurnal
Elektronik Nasionalminimum Rp50.000.000 (lima puluh juta rupiah) dan maksimum Rp75.000.000
(tyjuh puluh lima juta rupiah)dan Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Bereputasi
Internasionalminimum Rp75.000.000(tujuh puluh lima juta rupiah) danmaksimum Rp100.000.000
(seratus juta rupiah) per proposal.

Pencairan dana dilakukan melalui dua tahapan, yaitu tahap I sebesar 70% dan tahap II sebesar 30%.

1. Dana tahap I (70%) dapat dicairkan setelah:

a. dikeluarkannya SK Kuasa Pengguna Anggaran Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan
Pengembangan tentang penerima Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Nasional dan/atau
Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Bereputasi Internasional;

b. penandatanganan kontrak antara PPK Direktorat Pengelolaan Kekayaan Intelektual dengan
pihak penerima; dan

c. berkas administrasi sesuai aturan pemerintah yang berlaku.

2. Dana tahap II (30%) dicairkan setelah:

a. laporan kemajuan (dalam bentuk catatan kegiatan) telah diisi secara daring sesuai dengan
jadwal yang dilengkapi dengan bukti pelaksanaan kegiatan;

b. Berdasarkan hasil review atas laporan kemajuan dan monev terpusat, pengusul dipandang telah
berhasil menjalankan kegiatan dan menghasilkan luaran sesuai yang dijanjikan, dan laporan
penggunaan dana 70% diserahkan.



E. Jadwal

Pelaksanaan Bantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Nasional dan Bantuan Tata kelola Jurnal
Elektronik Bereputasi Internasional akan dilaksanakan mengikuti jadwal sebagai berikut.

No Uraian Kegiatan Tanggal

1 Pengumuman/edaran tawaran program. 22 Februari 2016

2 Batas waktu pengajuan proposal. 22 Februari-22 Maret 2016
3 Seleksi persyaratan administratif dan substantif. 22-31 Maret 2016

4 Pengumuman pemenang penerima bantuan. April 2016

5 Batas waktu penyerahan laporan kemajuan dan penggunaan dana. | 31 Agustus 2016

6 Jangka waktu monitoring dan evaluasi. September 2016

7 Batas waktu penyerahan laporan akhir. 30 November 2016

F. Seleksi

Proses seleksi mengikuti ketentuan sebagai berikut:

1. seleksi akan dilaksanakan oleh Tim Seleksi yang ditunjuk oleh Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi;

2. penetapan penerima bantuan didasarkan pada hasil evaluasi administratif, komitmen penyediaan
fasilitas, substansi usulan;

3. reviewer dan panitia seleksi dapat mengusulkan dan menentukan perubahan rencana anggaran
biaya dengan mempertimbangkan efisiensi dan efektivitas pemanfaatan dana; dan

4. untuk efisiensi dana, Dit.Pengelolaan Kekayaan Intelektual dapat meminta dilakukannya revisi
proposal jika ada kegiatan yang dapat dilakukan bersama oleh dua atau lebih jurnal pengusul, atau
ada alternatif kegiatan yang lebih baik dalam mencapai tujuan yang ada dalam panduan ini atau
dalam proposal.

G. Lain-Lain

Penerima danaBantuan Tata Kelola Jurnal Elektronik Nasional dan Bantuan Tata Kelola Jurnal
Elektronik Bereputasi Internasional wajib mendaftarkan jurnal dan/atau artikelnya sehingga memiliki
Digital Object Identifier (DOI) dan mengindekskan jurnalnya ke minimum Directory of Open
AccessJournal (DOAJ).

III. TATA CARA PENGAJUAN PROPOSAL

A. Prosedur Pengajuan Proposal Bantuan

Pengajuan Proposal Bantuan Pengelolaan/Tata Kelola Jurnal Elektronik Nasional atau
Bereputasi  Internasional  harus  dilakukan  secara  daring (omline) melalui  laman
http://simlitabmas.dikti.go.id/btbi. Terbitan berkala ilmiah yang boleh diajukan adalah terbitan berkala
ilmiah yang telah terbit paling sedikit 2 tahun berurutan (2014 dan 2015). Proses pengajuan proposal
ini menggunakan akun (username dan password) yang telah terdaftar di Arjuna. Apabila pengusul
belum memiliki akun tersebut maka pengusul harus membuat akun Arjuna secara mandiri (lihat
Lampiran 2). Disamping itu pengusul juga harus mengisi Identitas Terbitan Berkala Ilmiah elektronik,
melakukan evaluasi diri, dan memasukkan artikel yang telah diterbitkan dalam Arjuna (lihat Lampiran
2).




Langkah-langkah pengajuan proposal bantuan pengelolaan/tata kelola jurnal ilmiah elektronik

nasional atau bereputasi internasional adalah sebagai berikut.

e

. Login menggunakan akun Arjuna.

Pastikan isian Identitas Terbitan Berkala Elektronik sudah benar dan lengkap, telah melakukan
evaluasi diri, serta telah memasukkan artikel dengan jumlah setiap nomor terbitan sekurang-
kurangnya 5 artikel, kecuali jika berbentuk monograf.

. Melengkapi isian yang terdiri dari:

tahun pertama terbit,

cakupan keilmuan,

kontributor/sponsor jurnal,

fokus dan ruang lingkup jurnal (aims/scope),
sejarah singkat jurnal,

deskripsi singkat jurnal,

bahasa (bahasa utama dan bahasa tambahan),

D@ "o oo T o

publication ethic statement,
pernyataan bahwa terbitan bersifat ilmiah,

[ —

lembaga pengindeks nasional (Indonesian Scientific Journal Database (ISJD), Portal Garuda,
Pustaka Iptek, dan/atau yang setara),

k. rencana kerja yang meliputi tahapan, rencana dan waktu pelaksanaan yang mengacu kepada
pemenuhan dan/atau peningkatan kinerja jurnal berdasarkan instrumen Pedoman Akreditasi
Terbitan Berkala Ilmiah Tahun 2014,

I. indikator kinerja (baseline dan target) antara lain: nilai akreditasi nasional, lembaga
pengindeks (nasional dan/atau internasional), jumlah pengunjung unik, jumlah sitasi, dan
indikator lain yang relevan dengan peningkatan kualitas jurnal,

m. mengisi rencana anggaran biaya yang disesuaikan dengan kebutuhan kegiatan peningkatan
kualitas tata kelola jurnal elektronik yang mengacu pada bagian III.B., dan

n. khusus untuk terbitan berkali ilmiah bereputasi internasional harus menambahkan informasi:
(1) komposisi diversifikasi asal negara, Dewan Penyunting (Editorial Board), Mitra Bebestari
(Peer-Reviewer); (2) makna sumbangan ilmiah atau jumlah sitasi; dan (3) indeksasi jurnal
yang sudah dilakukan.

Mengunduh dan mencetak Lembar Pengesahanuntuk disahkan (tanda tangan dan stempel).
Mengunggah hasil scan Lembar Pengesahan yang sudah disahkan(ukuran file maksimum 1 MB).
Khusus untuk terbitan berkali ilmiah bereputasi Internasional harus mengunggah sertifikat
akreditasi jurnal nasional (ukuran file maksimum 1 MB).

B. Penggunaan Anggaran Biaya

Usulan program atau kegiatan dan biaya disesuaikan dengan kebutuhan masing-masing jurnal.

Penggunaan anggaran biaya mengacu pada hal-hal sebagai berikut.

1.

Penyusunan rencana anggaran biaya harus dibuat secara rinci dan harusmencerminkan program
pengelolaan jurnal (usulan kegiatan).

. Penyusunan rencana anggaran biaya mengacu pada Peraturan Menteri Keuangan Nomor

65/PMK.02/2016: Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2016.

. Dana yang diterima diperbolehkan penggunaannya untuk biaya keanggotaan CrossRef dan

pembayaran DOI artikel, perbaikan sistem laman/portal e-jurnal, dan perbaikan manajemen.
Pembelian bahan inventaris diperbolehkan pada kasus-kasus tertentu dan jika hanya editor atau
jurnal pengusul memberikan alasan yang kuat dalam proposal terkait kebutuhan ini dan reviewer
menyetujui hal tersebut (asalkan tidak termasuk ke dalam belanja modal).
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S.

Honor bulanan diperbolehkan maksimal 2 Penyunting dan 2 Anggota Penyunting Lainnya
(Editorial Office) yang melakukan perencanaan, penyusunan proposal, pengelola keuangan,
pelaksanaan dan pemantauan kegiatan, dan pelaporan bantuan.

IV. PELAKSANAAN DAN PELAPORAN

Pelaksanaan program Bantuan Pengelolaan/Tata Kelola Jurnal Elektronik Nasional atau

Bereputasi Internasional akan dipantau dan dievaluasi oleh Reviewer Dit.Pengelolaan Kekayaan

Intelektual. Pelaksanaan program atau kegiatan dilaporkan oleh penerima bantuan secara daring
melalui laman http://simlitabmas.dikti.go.id/btbi. Selanjutnya, Reviewer Dit. Pengelolaan Kekayaan
Intelektual melakukan kunjungan lapangan terhadap pelaksanaan kegiatan bantuan tata kelola jurnal

elektronik setelah menelaah hasil monitoring dan evaluasi yang dilakukan secara daring. Pada akhir

pelaksanaan kegiatan, setiap penerima bantuan harusmembuat laporan akhir dalam satu file yang

diunggah di sistem. Dengan demikian, setiap penerima bantuan wajib melaporkan pelaksanaan
kegiatan dengan melakukan hal-hal berikut:

a.

b.
C.
d.

mencatat semua kegiatan pelaksanaan program pada Buku Catatan Pelaksanaan Kegiatan
(logbook) secara rutin terhitung sejak penandatanganan perjanjian bantuan tata kelola jurnal
ilmiah elektronik dan mengunggah bukti pelaksanaan kegiatan;

mengisi Rekapitulasi Penggunaan Anggaran secara daring setelah pelaksanaan kegiatan selesai;
mengisi Capaian Indikator Kinerja secara daring setelah pelaksanaan kegiatan selesai; dan
mengunggah file laporan akhir (ukuran file maksimal 5 MB).

Laporan akhir memuat rincian kegiatan yang sudah dilaksanakan dan hasil yang sudah dicapai yang

disertai bukti-bukti terkait pelaksanaan kegiatan dan penggunaan anggaran, diantaranya:

a.

hasil pengembangan portal jurnal elektronik yang didukung oleh bukti print out halaman depan
portal jurnal elektronik serta surat perjanjian kerja dan kwitansi pembayaran (jika melibatkan
pihak ketiga);

rapat koordinasi (surat undangan, daftar hadir rapat, notulensi, nota/kwitansi pembelian konsumsi);
pelatihan/pendampingan (surat undangan, surat tugas, daftar hadir, foto kegiatan, materi kegiatan,
kwitansi pembelian konsumsi, kwitansi pembayaran honor); dan

perjalanan dinas (surat tugas perjalanan dari ketua editor, tiket asli atau elektronik, boarding pass
(asli), kwitansi pembelian tiket atau tiket elektronik, kwitansi, lumpsum, akomodasi, foto kegiatan,
surat undangan dan materi).

Semua bukti-bukti tersebut dipindai (scan) dan dijadikan satu file dalam laporan akhir untuk
diunggah. Sedangkan hardprint laporan akhir disimpan di institusi penerima bantuan.



LAMPIRAN 1

PANDUAN REGISTRASI KE ARJUNA UNTUK KEPERLUAN USULAN BANTUAN
PENGELOLAAN/TATA KELOLA TERBITAN BERKALA ILMIAH ELEKTRONIK

Pengajuan bantuan pengelolaan jurnal elektronik dilakukan dengan dua tahapan sebagai berikut.

1. Mendaftarkan jurnal yang akan diusulkan untuk mendapatkan bantuan pengelolaan jurnal dan
mengisi borang secara online ke situs akreditasi jurnal elektronik (http://arjuna.dikti.go.id)
(LAMPIRAN 1)

2. Mengisi formulir pendaftaran secara online ke alamat
http://simlitabmas.dikti.go.id/insentif jurnal/index.aspx (LAMPIRAN 2)

Secara umum 2 tahapan proses pengajuan bantuan pengelolaan jurnal dapat digambarkan dalam
Gambar 1 sebagai berikut.

Gambar 1. Tahapan pengajuan bantuan pengelolaan jurnal elektronik

Pengisian tahapan melalui Arjuna apabila pengelola jurnal belum pernah mendaftar atau mengisi
borang yang dimaksud. Pengelola jurnal dapat melakukan pengisian sesuai dengan data update dari
jurnal yang dikelola. Khusus untuk jurnal yang sudah mengisi dan sedang diusulkan untuk
diakreditasi melalui akreditasi jurnal elektronik (http://arjuna.dikti.go.id), maka tidak perlu mengisi di
tahapan ini, namun langsung mengisi formulir pendaftaran secara online seperti pada LAMPIRAN?2.
Proses pengisian melalui Arjuna dilakukan sesuai dengan buku PEDOMAN AKREDITASI
TERBITAN BERKALA ILMIAH, Bab IV. PANDUAN PENGAJUAN AKREDITASI ILMIAH
MELALUI ARJUNA, pada halaman 21 sampai dengan 42. Pengisian tidak dimaksudkan untuk
melakukan proses usulan akreditasi jurnal, namun seluruh pengisian data-data tersebut hanya
diperuntukkansebagai syarat pendaftaran usulan bantuan pengelolaan jurnal elektronik. Sehingga
tidak semua tahapan pengisian melalui Arjuna dilakukan, namunada tahapan yang tidak
diperkenankan untuk dilakukan. Pengisian Arjuna dalam Arjuna dimulai dengan membuat sebuah
akun jurnal dan selanjutnya secara rinci pengisian yang dilakukan untuk keperluan bantuan
pengelolaan jurnal elektronik dijelaskansebagai berikut.
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1.1 Membuat Akun

Setiap pengelola jurnal yang akan mengusulkan untuk mendapatkan bantuan pengelolaan jurnal
elektronik harus membuat akun di Arjuna (http://arjuna.dikti.go.id) secara mandiri yaitu
username dan password. Untuk memulainya dengan cara mengklik “IESEESIS seperti pada
Gambar 2 sebagai berikut.

Statistik jurnal elektronik Indonesia

a grn.'.:@; bl re I ANTESISTIN JOR. e Sitankan kiik Tombol dibawah ini untuk

menuju ke laman login akreditasi

TAUTAN FAVORIT

Klik “Laman Akreditasi”

Gambar 2. Tampilan Beranda Arjuna

Selanjutnya memulai membuat akun dengan mengklik “disini.”” seperti terlihat pada Gambar 3
berikut.

Yang terhormat Bapak/Ibu Pengelola Jurnal Imiah, berikut ini adalah sistem portal Arjuna yang
merupakan media online untuk pengusulan Jurnal imiah sesuai dengan Peraturan Direktur
Jenderal Dikti Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala limiah.
Mohon Bapak/Ibu untuk dapat memberikan data usulan akreditasi sesuai dengan pedoman
pengisian.

& Silahkan login disini

Usermname:
Usermame
Passwaord:
Password
Grup:
pofgusil T Klik “disini.”untuk
membuat akun

Login Batal

Belum mempunyai akun, silahkan buat disini.
Lupa password?

Gambar 3.Halaman Login
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Selanjutnya isikan data yang diminta seperti terlihat pada Gambar 4

Isi dengan nama lengkap

‘ Rincian Data Pengguna Baru Isi dengan Usernante I

Isi dengan Password

MNama Lengkap Brama Kumbara
Isi dengan Password

Username bramaku

Isi dengan nama Institusi

Password sssssnse

Isi dengan Nomor HP
Ulangi Password ssssssse
| Isi dengan Nomor HP
Institusi Universitas Madangkara

Nomaor HP 0888-8858-388

DAN

— L I

Email  braku@madangkara.ac.id I Isi dengan Captcha |

Caprcha |

| TedvaDqL

Gambar 4. Pengisian Data Pengguna

Status keberhasilan pembuatan akun ditandai dengan tampilan sebagaimana ditunjukkan pada
Gambar 5.

€ Pengguna baru telah berhasil dibuat

Data pengguna baru berhasil dibuat! Email aktivasi telah terkirim ke alamat email yang
telah cantumkan.
Silahkan cek email untuk mengikuti langkah aktivasi akun Anda.

Gambar 5. Tampilan Setelah Pengisian Data Pengguna

Selanjutnya diperlukan langkah aktivasi dengan membuka email dan klik “ActvationLink>
seperti pada tampilan Gambar 6

Activation email inbox x a8
HKI DIKTI <simlitabmas04@gmail.com: Sep 23 (1 day ago) -
to me |+
%, Indonesian * English~  Transiate message

Klik ¢ Activation Link >
untuk mengkatifkan

Yth. Bpk/lbu Brama Kumbara

Kami menerima permintaan pembuatan akun pengelola jurnal dengan username bramakug#8 dan password Y
(ARJUNA) DP2M - DIKTI hari ini
Jikalau memang benar Anda yang mengajukan, meohon kiik pada link berikut ini: Activation Link untuk mengaktifkan akun tersebut. Terima kasih

Gambar 6. Tampilan Aktivasi
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Jika berhasil, maka akan muncul tampilan sebagaimana diperlihatkan pada Gambar 7.

Arjuna

24-09-2014 23:05:53

an penilaian akreditasi jurnal dapat dilihat dengan login terlebih dahulu

VG et JUuRNAL NASIONAL

Akun Anda telah berhasil diaktivasl. Silahkan login disini

Peraturan standar penilaian jurnal yang baru akan diberlakukan mulai 2015

Direktorat Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

Ditlan Pendidikan Tingal

Klik Aiyperlink “disini”
untuk melakukan login

Gambar 7. Tampilan Lanjutan Aktivasi

Untuk memulai masuk dalam Arjuna yaitu dengan mengklik Ayperlink “disini” atau tombol
“EMEEI” sehingga akan kembali ke laman login, kemudian diisi dengan username dan
password yang telah diperoleh. Tampilan laman /login Arjuna seperti diperlihatkan pada

Gambar 8.

pPengisian.

Lisermname:
bramaku
Password:
]|
Grup:

Pengusul

Lupa passworc?

& Silahkan login disini

Belum mempunyal akun, silahkan buart disinl

Yang terhoarmat Bapalk/libu Pengelola Jurnal miab, berikut ini adalab sisterm portal Arjuna yang
merupakan media online untuk pengusulan Jurnal iMiah sesuai dengan Peraturan Direkour
Jenderal Diktl Nomoar 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasl Terbitan Berkala lmiah
Mohon Bapak/lbu untuk dapat memberikan data usulan akreditasi sesuail dengan pedoman

Isi dengan Username

| — Isi dengan Password

Pengusul

Pilih kategori grup

Gambar 8. Tampilan Halaman Login

Apabila proses login berhasil maka akan tampil laman seperti pada Gambar 9 yaitu berisikan

Identitas

Ecology of Microbes [Tampilkan]

Status progres: Belum pernah dlajukan

Tgl terakhir diajukan: Belum Pernah Diajukan

Status Akreditasl: -, total nllal: -

Tanggal Berdlrl: 5 jan 2015

Alamat Surat Menyurat:

Merkurius 111 Madangkara, Awang awang

http://ecomimadangkara ac awg, ecomi@madangkara ac.awg, 0989 87876565

Hasll Evaluasl Dirk 82.00 (4)

Nature and microbes [Tampilkan

Status progres: Belum pernah dlajukan

Tgl terakhir diajukan: Belum Pernah Diajukan
Status Akreditasi: -, total nllal: -

Tanggal Berdirl: 23 May 2006

Alamat Surat Menyurat:

Ji. Madangkara 888 Mandangkara, Awangan

hitp://natmic.r 2l BC.AWE, Natmic@m .ac.awg, 0888-999888

Hasli Evaluasi Dirl: 8 00 (A)

Daftar Jurnal Yang Dikelola
No
1
TOUR
WAGE
GOt
g
Ubah lege
2
vout
MAGE
GO
23
Ubah logo
Halaman:

© Tambah Terbitan Baru

Aksl
@ Pengajuan Akreditasi

(& Perubahan Jurnal

= Perubahan PIC

[ Perbaikan Data

x Hapus

@ Pengajuan Akreditasi
(# Perubahan Jurnal

= Perubahan PIC

(& Perbaikan Data

® Hapus

daftar terbitan berkala ilmiah atau jurnal yang sedang dikelola oleh pengguna tersebut.
Gambar 9. Tampilan Daftar Terbitan Berkala Ilmiah
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1.2 Mendaftarkan Jurnal

Saat login pertama kali, daftar terbitan berkala ilmiah atau jurnal tersebut masih belum ada
satupun yang berstatus terdaftar. Untuk mendaftarkan jurnal dapat dilakukan dengan
mengklik « [BEEEEEEN schingga akan tampil form untuk menambah atau
memasukkan jurnal sebagaimana diperlihatkan pada Gambar 10.

[# Identitas Terbitan fimiah Banu

SaTia TermeEan Eres ol Mscrobes.

W5EN agans2357
FSSN - eaangasna

Peneiln ppdangioen Linveesity Press
r!m'mg
= hlilroliciogl  wae

Ertua Dewan Redaks
rama B0 Brnoss Kumbeen
e HPAEID  ponaqas66s
Adarriad Sl

bmakul23Fmadangira ac ey
B Bdaoe Ity ifecomm madargian so sapledion
KBTS Dhimpunisn Mikrabiog Mudangian
LIl Teibian i Moo madangkars ac s
TE Pembustan | oo05 0105
URIL STUSTR ey e mudRAGRAIE B0 ettt
URL KGNt e flecomi madangkars, ac. awgkontak
At Herkurius 111
Kot

Martanghkara
NERITY  peang awang
Telepdn  nong 7876565

Emall  ecomifimadangkara ac.awg

QA Jurnal

D0 Jurnal

Tambahkan Batal

Gambar 10. Pengisian Data Terbitan Berkala [lmiah Baru
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Setelah pengisian selesai selanjutnya simpan data jurnal tersebut dengan cara mengklik “
B sehingga akan tampil laman seperti pada Gambar 10.

Jurnal Baru berhasil dibuat!

Lanjutkan melengkapi data jurnal. Klik Lengkapi Data.
Atau Kembali ke daftar jurnal yang dikelola.

Gambar 11. Tampilan Pendaftaran Jurnal ke Arjuna Berhasil Dibuat

Setelah status pendaftaran jurnal berhasil, selanjutnya perlu melengkapi data atau
pembaharuan dari identitas jurnal yang telah didaftarkan. Untuk melengkapi identitas jurnal
tersebut dapat dilakukan dengan cara mengklik “LengkapiData” gsehingga data-data yang akan
dilengkapi akan terlihat sebagaimana pada Gambar 11.Lengkapi data dimaksudkan untuk
menambahkan data yang belum diisikan seperti tampilan pada Gambar 10
sebelumnya.Setelah semua isian identitas telah diisi lengkap, selanjutnya dilakukan
penyimpanan dengan mengklik “EEEERERN". Proses melengkapi atau memperharui data akan
berhasil jika tampil status sebagaimana diperlihatkan pada Gambar 12.

€ Data jurnal berhasil diperbaharui!

£ Kembali

Gambar 12. Tampilan Pengisian Identitas Berhasil Dilakukan

Selanjutnya untuk kembali dan melihat ke daftar jurnal yang dikelola dapat dilakukan dengan
mengklik “EMEEED". Setiap pengelola dimungkinkan dapat melakukan pengelolaan lebih dari
satu terbitan berkala ilmiah atau jurnal. Sebagai contoh pada Gambar 13 diperlihatkan
pengelola yang memiliki dua terbitan berkalah ilmiah atau jurnal.

Daftar Jurnal Yang Dikelola
@ Tambah Terbitan Baru
No Identitas Aksi
1 Biomolecule and Bioactive [Tampilkanl @ Pengajuan Akreditas:
Status progres: Belum pernah disjukan
_’“"‘: Tgl terakhir disjukan: Belum Pernah Diajukan G Perubahan Jurnal
GOEs Status Akreditasl: -, total nllal: -
e Tanggal Berdirl: 4 Jun 2008 = Perubahan PIC
Alamat Surat Menyurat:
SRS Merkurius 1001 Madangkara, Awang awang
et htrp://bibl madangkara, ac awg, bIDI@Madangkara. ac.awg, 0989 87876565 @ Perbalkan Data
Hapus
Has!l Evaluas! DIrl: (BIm dilakukan) % Hapus
2 Ecology of Microbes [Tampilkan B Pengajuan Akreditasi
Status progres: Belum pernah diajukan z
e Tg! terakhir diajukan: Belum Pernah Diajukan & Perubahan Jurnal
Gons Status Akreditasl: -, total nilal: -
- Tanggal Berdirl: 5 jJan 2015 = Perubahan PIC
Alamat Surat Menyurat:
S— Merkuriuz 111 Madangkara, Awang awang
hitpi//ecemLmadangkara.ac.awg, ecomi®madangkara. ac.awg, 0989 87876585 [ Perbalkan Data
Hasil Evaluas! Dirl: 52.00 (A) SRR
3 Nature and microbes ({ampilkan] @ Pengajuan Akredicasi
Status progres: Belum pernah diajukan
:l“: Tgl terakhir diajukan: Belum Pernah Diajukan # Perubahan Jurnal
Gots Status Akreditasl: -, total nilal: -
b Tanggal Berdirl: 23 May 2006 wi Perubatisn FIC
Alamat Surat Menyurat:
Uik I Madangkara 888 Mandangkara, Awangan
¢ DLEp://natmic. madangkar , natmic@madangkara ac awg, 0888-099888 Gr Perbiaikan Dara
e
Hasll Evaluas! DIrl: 8.00 (A) 2 Hapus

Gambar 13. Daftar Terbitan Berkala Ilmiah yang Dikelola
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Beberapa tombol fungsi atau hyperlink yang perlu diperhatikan dalam menu “Daftar Jurnal
yang Dikelola” dijelaskan dalam Tabel 1. berikut.

Tabel 1. Tombol Fungsi dan Hyperlinkpada Menu “Daftar Jurnal yang Dikelola”

No | Tombol atau Hyperlink Penjelasan Fungsi
Melakukan pilihan untuk menampilkan seluruh
1 | statusjurnal Akif v jurnal dalam posisi jurnal aktif atau yang tidak
aktif.
2 Menambahkan jurnal baru yang akan dikelola.
3 | @Pengajuan Akreditasi Mengajukan terbitan untuk diakreditasi

Melakukan perubahan jurnal yang meliputi nama
terbitan, e[SSN dan pISSN, penerbit, bidang, data
ketua dewan redaksi, data pelengkap alamat URL
terbitan, kontak serta kelengkapan data lainnya.
Perubahan jurnal akan merekam data lama jurnal
yang merupakan histori jurnal.

4 (# Perubahan Jurnal

Melakukan perubahan dan perbaikan jurnal yang
meliputi nama terbitan, eISSN dan pISSN,
penerbit, komunitas, URL terbitan dan kontak,
alamat, kota, negara, telepon dan email.
Perbaikan tersebut akan menggantikan dan
menghapus seluruh data sebelumnya.

5 [# Perbaikan Data

Melakukan penghapusan jurnal dari daftar yang

6 | xHapus dikelola atau akan diajukan.

Melakukan perubahan data Person in Charge

7 = Perubahan PIC .
dalam jurnal.

Beberapa hal yang perlu dijelaskan dalam pengisian pada Gambar 15 adalah sebagai berikut.

a. Nama Terbitan : nama terbitan berkala ilmiah atau jurnal yang dimaksud.

b. e-ISSN/p-ISSN : setiap jurnal wajib mempuyai dan mengisikan ISSN elektronik dan
ISSN cetak dan diisikan dalam form.

c. URL Statistik : menyatakan alamat URL sebagai data untuk merekam statistik
kunjungan pembaca (statistik pengunjung/pembaca).

1.3 Memasukkan Data Usulan Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah

Sebagaimana yang telah dijelaskan sebelumnya bahwa data-data yang dimasukkan dalam
Arjuna bukanlah diperuntukkan untuk melakuan proses akreditas namun hanya
diperuntukkan untuk keperluan proses pendaftaran usulan hibah pengelolaan jurnal
elektronik. Sehingga dalam keperluan pengajuan usulan hibah tersebut, data lainnya dan data
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evaluasi diri yang dimasukkan melalui proses pengajuan akreditasi juga perlu dimasukkan
secara online melalui menu* @Feneaiuen skrediizsi > gehagaimana Gambar 14. berikut.

Daftar Jurnal Yang Dikelola

© Tambah Terbitan Baru

No Identitas Aksl
1 Ecology of Microbes [Tampilkan Pengajuan Akreditasi
Status progres: Belum pernah diajukan /
el Tgl terakhir diajukan: Belum Pernah Dlajukan PengaJ uan £ Perubakiah |l
coss Status Akreditasl: -, total nllal: -
il Tanggal Berdirl: 5 Jan 2015 Akreditasi b e
Alamat Surat Menyurat:

Merkurius 111 Madangkara, Awang awang

Ubsh logo :
7 hitp-//ecomi madangkara ac awg, ecom \gkara ac.awg, 0989 87876565 & Perbaikan Data
Hasll Evaluasi Dirl: (8Im dilakukan) T
2 Nature and microbes [Tampilkan & Pengajuan Akreditast
Status progres: Belum pernah dlajukan
e Tgl terakhir diajukan: Beium Pernah Diajukan # Perubahan Jurnal
Goes Status Akreditasl: -, total nilal: -
e Tanggal Berdirl: 23 May 2006 = Perubahan PIC
Alamat Surat Menyurat:
Ubahiogo JI. Madangkara 888 Mandangkara, Awangan
= hirp://natmic. madangkara ac.awg, natmic@madangkara.ac awg, 0888-999835 L Perbaikan Data
Hasll Evaluasi Dirl: 88.00 (A) petonus
Halaman:

Gambar 14. Melakukan Pengajuan Akreditasi Terbitan Berkala [lmiah

Setelah melakukan klik ®Penearan tieeciasi > maka akan tampil seperti Gambar 15 berikut.

[) Tambah Usulan Akreditasi Terbitan llmiah Baru

Nama Terbitan Ecology of Microbes
eISSN/pISSN  342352352/523523552
Login penilai budi

Password budi123

Tambahkan Batal

Gambar 15. Memberikan Login dan Password Penilai (Asesor)

Seperti yang ditunjukkan pada Gambar 15, pengusul diwajibkan mengisi Login Penilai
(asesor) dan Password guna memberikan hak akses kepada Penilai (Asesor) sehingga penilai
dapat melihat dan menilai seluruh dokumen dari jurnal yang diusulkan untuk mendapatkan
hibah pengelolaan jurnal elektronik yang dimaksud. Untuk mengakhiri proses ini maka
pengusul wajib melakukan klik ‘EEREEN”. Jika berhasil akan ditunjukkan tampilan status
pada Gambar 16 berikut.

€) Data usulan baru berhasil diperbaharui!

Anda dapat Kembali ke halaman Daftar Terbitan lImiah atau melanjutkan ke Evaluasi Diri untuk mengisi
form evaluasi diri.

Gambar 16.Status Usulan Akreditasi Berhasil
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Setelah dilakukan dalam tahapan pengajuan, klik “Kembali”maka jurnal yang dimaksud telah
masuk dalam status “Daftar Drafi Usulan Akreditasi Terbitan Ilmiah”. Status tersebut dapat
dilihat dalam menu *° "™ qubmenu ¢ ” seperti diperlihatkan pada
Gambar 17. Tahapan berikutnya adalah mengisi borang evaluasi diri secara daring mengenai
persepsi penilaian inrnal vang dilakukan sendiri oleh pengelola. Penilaian dilakukan dengan

cara mengklik & Evaluasi Dir

I”

# Serambi € Kelola Terbitan £k Kelola Usulan Penilaian  ? Bantuan & Pengguna
B Draft Usulan Akreditasi
Daftar Draft Usulan Akre: &= kemajuan Usulan Akreditasi

B Usulan Ditolak (Hasil Evaluasi Dokumen) Kelola usulan Penilaian

No Judul = Hasil Penilaian Akreditasi Akl
1 Ecology of Microbes [Kelengkapan Dokumen] & Evaluasi Diri
e-ISSN/p-ISSN: 342352352/523523552
Tanggal Usulan: 23 Jun 2015 Tambah Artikel
Nilai Evaluasi Diri: 82.00
Peringkat: A
X Hapus
2 Nature and microbes [Kelengkapan Dokumen] Evaluasi Diri & Evaluasi Diri
e-ISSN/p-ISSN: 888 888 8/333333 3
Tanggal Usulan: 23 Jun 2015 B8 Tambah Artikel
Nilai Evaluasi Diri: 88.00
Peringkat: A
X Hapus

Gambar 17. Daftar Draft Usulan Akreditasi Terbitan Berkala IImiah

Isian Evaluasi Diri terdiri atas 1) Penamaan Terbitan Berkala Ilmiah, 2) Kelembagaan
Penerbit, 3) Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan, 4) Substansi Artikel,
5)Gaya Penulisan, 6)Penampilan, 7) Keberkalaan, dan 8)Penyebarluasan.Seluruh isian
Evaluasi Diri yang harus dilengkapi seperti ditampilkan secara berturut-turut mulai Gambar
18 sampai dengan Gambar 25.

3 Evaluasi Diri

Unsur Penilaian

1. Penamaan Terbitan Berkala llmiah

1. Penamaan Terbitan Berkala limiah

® Spesifik sehingga mencerminkan super spesialisasi atau spesialisasi disiplin ilmu tertentu (Bobot 3.0)
@] Cukup spesifik tetapi meluas mencakup bidang ilmu {Bobot 2.0)

Q Kurang spesifik dan bersifat umum (Bobat 1.0)

O Tidak spesifik dan/atau memakai nama lembaga/lokasi lokal (Bobat 0.0)

> Simpan & Lanjutkan £ Kembali

Gambar 18. Evaluasi Diri Penamaan Terbitan Berkala Ilmiah
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& Evaluasi Diri

Unsaer Penilaian

1 Prearass Tersean Borvals druiss

i Eremmbapaan Penmibi i Penampilan

T Pepuringan then Mansgerren Perygeiilem Tecbien

& Sddmmnn Arkst N Farjetaiussen

2, Kelembagaan Penerbit

1. Pranats Penerbit

0 Drgarssasi predesi fmiah [Bobot & 0

) Qrganasi profesi BTIan Dekerasama (e [erELIUSN GNEE Ca/Fay Mg PANEIian Can DengemBbangan Kemenperanan Kementenan
(BoEat 30

) Parpuruen TNgEY, BMOags PENSIMEN En PErpEmEEngan [Booor 201
L Badian perartnan Non Bemenslan 31U PEEUIUaN CNgg) yang mend an ke Uk AN B Bawannya obat 1.0
12 Penevba selain kategon ch asas {Bobot 0.0

e

Gambar 19. Evaluasi Diri Kelembagaan Penerbit

Ungur Penilaian
1. Peprraan: Trvifinn Deriaia Bl = Gy Pemdsan

4 Helembapnen Reneds & Penarmpilah

3 Perspurregan dan Maralemen Resigeizigan Teinoen

P Wbk alakn

4 Sunciang s . Pt

3. Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan

o

Pelinatan Mitrs Bebestar!

() Melibatian mitra bebestan berkualifikas) internassonal =50 dar beberapa negara (Bobot 5.0}
- Malinatican mitra bebestar] berkualmicas) nasional >50% dari berbaga nstitusi (Bobot 4.0)

) Melibatian mitra bebestan setempat (Bobo 1.01

) Tidak maiinatican mitra bebestan (Babot 0.01

2 Mutu Penyuntingan Substansi

() Baik sekali Mira bebestan ketat menjanng raskah, membenkan CILAtn dan sarsn perbadkan subsmarsi seningga kespesialinen naskah berkala
tarjaga [Bobat 2.0)

W Baik Milra bemestan mamBantu Menjanng naskal, memtierikan c3aan, 9an 08 perbaikan Seperiunya (Bebet 1.0)
) Euleup Baik Mitra bebestar kurang ryata dampak kinerjanya. (Scbot 0.0)

3. Kuslifikas! Dewan Penyunting
23 Lebih dari 50% penyuncing sudah peman menulis sroked df terbian Derkaks imiah intemassonal (Babot 3.00
F Wurang dar 50% pemyunting sudah pavnah menutis artiked o terbitan berkala limish nternasional (Bobat 2.00
2 Lannya yang belum berpengalaman renilis artkel di tertian terkala dmaah intemnasional {Boboet 1.0)

4. Perunjuk Penulisan cagl Penulls
W Terine, enghan, jelas, SHEEMAns dan tersedia contsh atau template (Bobat 20}
£ wurang lengkap dan kurang jelas (Bobot 1.0)
() Tigtak lemgkap dan Beak jelas (Bater 0.0)

5. Mutu Penyuntingan Gaya dan Format
() Baii sekall dan sangat konsisten (Bobot 2.0)
1 Baik dan korsisten (Booos 1.0)
) Lainrya dak badk aau tidak konssstend (Bobot 0.0)

€. Manajemen Pengelolaan Teroitan Bericala Hmish
[ Menggunakan manajemen pengelolaan penyunngan secara danng pench (Bobot 3.00
@uvwmwmnwwmmmmmnmmm;mwammm:m
[ Menggunakan manajemen pengelolaan pempenngan melaius surat skeltroni saja (Bobot 1.0}
O MengEunaian manajeman penpHolaan penyuntngan Cara pancatatan manus saja {Bobot 0%}

e e

Gambar 20. Evaluasi Diri Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan
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Evaluasi Diri

Linsur Penilaian

=
1. Permpurmtirgof can Manasernen Denpedalsan Tertnan

4. Substansi Artikel

1, Cakupan Kelimuan
() superspesialis, misalnya: taksonomi jamur atau studi jepang (Bobet 4,.0)
) Spesialis, misalnga: feiologi fumbuhan atau ekolog pesisir, atau Studi Asia Timur (Bobot 3.0)
O Cabang ilmu, mesalmya: Botani atau studi wilayah [Bobat 2.00
(O Dusiplin i, misainya: biokogi atau sosiclogl (Babot 1.0)
) Bunga rampai dan komibinasi berbagal desiplin iim, misainya: MIPA, sains dan keteknikan {Babot 0.0)
2 Aspirasl Wawasan
O internassonal (Bobot 6.0}
L Regmenal (Babet 4.0)
Nasional (Bobot 3.01
) Mawasan (Bobot 1.0)
(22 Lokal (Bobos 0.0)

3. Keplonlran limiak / Origlnaliees Karya
(% Memiat ardicel yang bertss karya orisinal dan mermpuanyai kebaruan/maermberikan kontribusi imiah tingg (Bobot 6.0
() Memuat arisel yang beris karya orisinal dan mempunyal kebaruan/memderikan kontribast imiah cukup {Babot 4.0y
2 Memuar arikel yang berisi karya orisinal dan mempunyal kebaruanimemerikan kantribust imiah rendah (Sabot 209
O Mermuat aroiel yang bard: karya tdak oriing daniatay idak mempunyal kebarusnimimberican kontribuli miah (Bobet 0.0)

& Makna Sumbangan bagl Kemajuan limu
® 5angar nyata (Bobor 3.0)
) Myara (Bober 2.0)
0 Ticlak myata (Bobot 1,01

5 Dampak limlah
(% Tingei (urniah sitasi> 25) {Bobot 5.0¢
2 Cukap (jumian sitass 11-25) (Bobot 4.00
(3 Sedang (jemiah sitasi 6101 (Bobot 3.0)
(2 Kurang tjumiah sias 1-5) (Babor 1.0)
() Ticlak ercampalk (jurmiah sitas 03 (Bobot 0,0}
& Nizpah Sumper Acuan Primer bernanding Sumper lalnnya
[® > 50 % [Bobat £.0)
() 40-80 % (Bobor 2.0)
(2 < 40 % rBobot 1.0
7. Derajar Kemutakhiran Pustaka Scuan
) = 80 % [Bobot 5.0)
(% 40-80 % [Belbor 3.0)
)« 4 % [Bobat 1.01
& Anailsis dan Sintesls
® Baik (Bobor 3.0)
) Cukup (Baber 2,06
0 Kurang (Bobot 1.0}
y dan P
® Baik (Bobot 3.0)
) Cukup (Babet 2.0)
2 Kurang (Bobat 1,00

Gambar 21. Evaluasi Diri Substansi Artikel
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Evaluasi Dirl

Unsur Penikakan

V. Perwrraan Terbaan Beriala Tmish 5 Tty Peovsinan

2 Erlembegast Penemi

A Parguriicegan dam Mayegpren Perpmalian Tarbion

4. Soirsael A & Pempebariras

5, Gaya Penulisan

1. Eeefektifan judul Areikel
) Lugas dan infarmate {Bobac 1 0)
) Lugas tetaps kurang informasit szaw sebalikrya (Sobot 0%
(3 Tigak lugas can nodak nformand {Bobat 0.0)
1 Pencartuman Mama Penulls dan Lembags Penulls
) Lenghap dan iansisten (Bobet 1.0)
W Lenghap tetaps Dok konsisien (Bobot 0.5
) Tidak lengkag dan ndak konsiszen [Bobot 0 0)
3. Apstrak
) Apsirak yang jelas dan nnglas dalam Bahasa Inggris dan‘atau Bahasa Indenesia (Bobot 2.0)
® Apstrak kurang jelas can fngkas alau hanya datsem Bahdsa Inggrs ata dalam Bahasa indenesia saa [Bebet 1.00
O Aprstrak tclak pias dan bahass tidak baku (Bobes 0.5
4 Hara Kunci
ﬁ-mwmwmr&mmnﬂpmdMMIM1m
(2 Ak vecaps kurang konsisten atau kuwang mencerminkan konsep penung dalam arukel Indonesss saja (Bobat 0.5
) Ticlak ada fobor 0.t
5. Sisternatixa Pemoanan
' Lenigkap dan bersistem bk [Bobor 1 0]
2 Lenghap tetapl ik Dersistem baik (Babat 0.5)
) Kirang lenghap dan tdak bersstem (Bobot 0.0)
6. Pemanfastan instrumen Pendubung
¥ ifarmant dan kamplementer (Bobot §.6)
./ Eurang informatil atau komgismenter {Bobot 0.5}
() Tas termanaatian (Bobot 0.00
7. Cara Pengscusn dan Pengutipan
# Bakudan konziten dan mangEunakan spifas penpunipan sandar (Bobot 1.0)
) Baku dan konsisten tetapl iolak menggunakan apiikasi pengulipan standas (Babot 05)
0 Trctak Bk dan Ticak kKonssten (Bobat 0.0)
8. Penyusunan Daftar Pustaka
) gaku dan konsisten dan mengpunakan Aok pengunipan sandar (Bo0ot 200
W Bakiu clan KONISTAN, TELAD UAAK e aEEUNakan Hilikasl pengulpen sTandar [Bobet 1.0)
0 Tictak Bk lan Tesb keshiesten (BoBo! 0.00

8. Periztiishan dan Kepahazaan

% Barbahuss Indoness Ma0 Dernanaas resmi PEE yang badk dan bensr (Babor 20
) Berbahasa indonesa stau bertahaes resm: PAS yang cukup bk can benas Bobor 101
() Barbanasa yang buruk (Sooot 0.0)

T

Gambar 22. Evaluasi Diri Gaya Penulisan
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[# Evaluasi Diri

Unsur Penilaian

¥, Berarrasn Terkian Besvels breah

2 Ersemoagaan Femenn

3, Pespunringam dan Mansseen Foangsinlssn Teehitam

6. Penampiian

1. Ukuran Bidang Tullsan
L Kensisten berukuran Ad (2104207 mmi {Babat 101
Ll Kensaten mkwmu-ewamnbm 0.5}
(2 Tiak korsrzen (Bober 00Y

2 Tata Letak
® Konsisten antar arvkel dan antar terbitan {Bobat 1.0}
) Kurang kensisten (Babat 0.5
2 Tidak korstten (Bt 0.0V

5. Tipegrah
™ Konsiten antar arbiosl dan antar terbitan {Bobat 10}

- Kurang kensisten (Bobot 051
L2 Tidak korstsen iBober 0.0V

4. Resolusl Dokumen POF (versi daring) atau jenis Kertas {vers] cotak)
- Vers danng: KONSsIen tan Ceriudinas resoirs: DNERL JTau Verss ceraic Konsnen, DerkuaiTas UNED Can mhoera o 2135 [oped paper (Booor 100
l..:' w-'n:uam; MDA Ol Bprioualitas fesolus: rendan, a0 VBrs ORTak KOnsanen fan MEM‘WMIWM paper (BoDot
180
() Tadak konsissen [Bobet 0.5)

5. Jumish per Jilld ateu
(2 = 500 halaman (Bobot 204
% 201-839 hatarnan (Bobot 1.01
) 100-200 hatsman (Bobot 0.5
() <106 halaman Bobet 0.0

6. Desaln Tamplian Laman (Wesite) atau Desaln Sampul

® Bescin knas, dan memberikan irfonmas yang petas (Bobot 1.0)
() Tidak beercin ks (Bokos .00

[ [

Gambar 23. Evaluasi Diri Penampilan
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Evaluasi Diri

Ursur Pendlaian
=
3 Perypurampst e Mangemsi Reagailiat Terbaan

7. Keberkalaan

1. |sdwal Peneroitan

® »50% terpitan sesua dengan panode yang dRenmukan [Bobot 2.6)
S0-B0 W TRITAAN SESUA DRNEAN pAnoce yang drentukan (Bt 1.0
o0 TerDitin Setu cEngin panade yang amertukan (Bebet 0.03

1 Tats Penomoran Penercitan

# gaku dan persistem (Bonot 20)
) Tilak baku tecapi bersistem (Bobot 1 0}
) Tulalk merserem dan ndak baku {Babat 8.0)

3. Penomoran Halaman

®: Barurur dalam sans volume (Bobat 1.0)
o Thlg nemor dimida gengan halaman bans Bobet 0.03

4 Indeks Tiap Jiiid atau Volume

t Barindaks SUDje: dan barindeks pENgarang yang tennci (Bobot 1.0)
L Barindaks SUDEK 53ja, Slau Derindaks pengarang saE oot 05)
) Thaiak perindeks Babot 0.0)

> e [

Gambar 24. Evaluasi Diri Keberkalaan

Evaluasi Diri

Unsur Penilaian
5 Gatya P

b Ferampdes

1. Pyt San Manapersan Prngeicisen Trrtta

i Paveping

8. Penyebarluasan

1. Jumiah Kunjungan Unlk Pelanggan
1% 50 kunjungan unik pESANEEAM TEFATE DEM NN LNDUK [UFMal yang T80 Seara danng Bodot 4,01
0 1050 unpungan unik pelangEan rarath per un untuk [Urnal yang terbit secars danng Sted jurnlah pelanggan = 1000 ekuemplar untuk jurmal yang
masih teriit secara ovtak (Bobot 200

o] < Hp kLnjungan unik pelangEan ferata per nan wntuk juirnal yang il secara daring atau jumish pelanggan antara <01-1000 eksemplar unmk
JUFTa FaAE MRS SEr Lecard cetak (Botat 0.0)

z F &l Pengl Inner

) Tercantum o IEMBAZS PENDNTERS MOSMAS0NE Derepatas TNEE 1Babat 501

) Tercantum dalam lemDaga pengindeks MIEMasonal bereputas sedang (Babat 3.01

O Tercantum dalam lembaga pengindéks itemasional Bereputasi rendah (Babet 1.01
3, Alsmavidentinas Unik Artikel

) mernitik DDA tiap anike (Bobet 201

B Merniliki aaenas Ieman yang permanen Tap sikel (Babot 1.0)

) Tidak mermiiki DO! atsupun sldmat laman permanen (Bobot 0.0)

ey

Gambar 25. Evaluasi Diri Penyebarluasan

Setelah pengisian semua Evaluasi Diri selesai, maka dilanjutkan dengan mengisi artikel
yang telah terbit selama 2 tahun terakhir. Untuk keperluan pengusulan hibah pengelolaan
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jurnal elektronik, pengusul diwajibkan untuk megunggah sedikitnya 5 artikel dari tiap
terbitan. Untuk mengunggah dari artikel-artikel tersebut dapat dilakukan dengan

mengklik menu £ Kelola Usulan Penilaian >

klik submenu

‘B2 Draft Usulan Akreditasi ”,

dan

selanjutnya klik « # Tameanfrksl > gebagaimana pada Gambar 26 dan Gambar 27 berikut.

# Serambi  ##Kelola Terbitan =~ £t Kelola Usulan Penilalan 7 Bantuan & Pengguna
B Draft Usulan Akreditas
Daftar Draft Usulan Akre &= kemajuan Usulan Akreditasi

B Usulan Ditolak (Hasil Evaluasi Dokumen)

No Judul = Hasil Penilaian Akreditasi
1 Ecology of Micrones [Kelengkapan Dokumen]

e-IS5N/p-IS5N- 342352352/523523552
Tanggal Usulan: 23 Jun 2015

Aksl

¥ Evaluasi Diri

E= Tambah Artikel

Nilai Evaluasi Diri: 82.00
Peringkat: A

Tambah Artikel

| 7

% Hapus

2 Nature and microbes [K
e-1SSN/p-ISSN: 888 888 8/333 3333
Tanggal Usulan: 23 Jun 2015
Nilai Evaluasi Diri: 88.00
Peringkat: A

Dokumen]

¥ Evaluasi Dint

E= Tambah Artikel

® Hapus
Gambar 26.Mengaktifkan Daftar URL Artikel
il et STk o Basn O B Liniiar Penia T B s
Cuaftar Deah; Usules Rloreditaedl / Daftar Artikosl
DCiattar Artiked Dari Usulan Akreditasi
W jadul ftatun i

Gambar 27.Mendaftarkan URL Artikel

Untuk melakukan pencatatan URL artikel dilakukan dengan mengklik “EEEmssesss” yang
selanjutnya mengisi data dengan judul artikel, bidang ilmu, URL Artikel sebagai alamat
artikel yang dimaksud serta DOI artikel jika ada. Kemudian klik “Emsmm™ untuk
menyimpan metadata artikel sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 28. Dengan cara
yang sama, semua URL artikel yang diterbitkan selama periode 2 tahun wajib untuk

dicatatkan ke Arjuna.
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[B) Tambah Artikel ke Usulan Akreditasi

Judul

Microbial utilisation of coffee bean pulp

Bidang Mikrobiologi + Tambah Bidang limu

LR el http://fnamic.madangkara.ac.awg/articles0101/

DOI Artikel

Tambahkan Batal

Gambar 28. Form Penambahan URL Artikel ke Usulan Akreditasi

Tahapan selanjutnya adalah melengkapi dokumen pendukung dengan melakukan
pengisian pada /ink “kelengkapan dokumen” Gambar 29 sebagai berikut.

Klik “Kelengkapan

Dokumen”
Ecology of Microes [Kelengkapan Dokumen] & Evaluas Diri
e-IS5N/p-ISEN: 342352352/523523552 o
Tanggal Usulan: 23 |Jun 2015 EE Tamban Armdkel

Nilai Evaluasi Dir: 82.00
Peringkat: A

® Hapus

Gambar 29. Tampilan Link Kelengkapan Dokumen

Setelah mengklik link “Kelengkapan Dokumen” maka akan terlihat Gambar 30 dengan
tampilan form sebagai berikut.

Nama Terbitan Ecology of Microbes
elSSN/pISEN  342352352/523523552
Login penilai Biidi

Klik “Lengkapi Isian

Formulir”

Password budi123

Berkas 5515 06.23.pdf Lengkapi Isian Formulir

Pilih Berkas | (maks 10MB, pdf)

Tambahkan Batal

Gambar 30. Tampilan untuk Mengaktifkan Kelengkapan Dokumen
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Selanjutnya, setelah klik “tengkapiisianformuic” maka formulir siap diisi dengan tampilan

sebagai berikut.

[B FORMULIR PENGAJUAN AKREDITAS TERBITAN BERKALS ILMLAH

A IDENTITAS TERBITAN BERKALA ILMIAH

Sama Tarbian
Beskata frrian

BIESHApIEEN
A Dnan

Mature and microbes

BEE BEE 37333 N33 %
Madengkara Ualveriity Prads

Erua  Brama Kumears

PerrpunnngiEdnos
Bedanig lemu MiBcrediologl dan Blevekmelogl Terapan
Alamat Pos L Madangiers 838
hopciinatmic madenghars s awg
Logm penilal  anal
F]

Alamat Websis

Pavword

Klik “ * ”proses simpan dan

whepsoniFakssToi OEEE-F90EE
o Talepon e DEEE BES BER . . .
: penambahan identitas penyunting
orafu@madenghare aawg
B, PENYUNTI Elam
o el LBV ERCATNT BT Loy "f_qﬁ':::':r ML Sl T cang sy
1 /]siang Parvamnng PaLUS eringn 31 Wlidropaag Hipar
& \
C. PERHEMBANGAMN TEREITAN BERKALA ILMIAH
i. Mwayar Pensrsizan
Teenl Paraia 015/
"';".":LEI'I?:: Mabarn and miciels Srarma lnrbean perlamma v
Penuniabaan nama ) Tidak Ads Ada
Lt g
Piama Teroaan Isi Tabel Penyunting dengan “Nama
Berkala limiam .
“Siaring Lengkap”, Jabatan dalam penyunting,
Tal P T Gelar/Jabatan dan Capaian Index, Institusi
RO R dan Alamat. serta Bidane Ilmu.
Tanggal Muoiai
Teratradnas
T#l Selmgai
Terakrodiasi
Pitlan Sbradinag
e Pilih lembaga pengindeks dan Klik
sredah By L - 1
e [ 28 “ * ”proses simpan dan
dari.. hingga_ |
At iirery. (55 penambahan data
eodal rerats perdian
i
raz / [ —— EPfEe—— T Donasiz
I Becopus 7 200 Spdns 00 RE M

Dermukcian formudie il dits! dergan sebinarmys, apabita Termyata of kenmudian Rar tidapar daa yang tiak benar, maka shan dekan penildian wang teradap

status akreditat yang dipendtah
=3 -

Gambar 31.Formulir yang Wajib Dilengkapi
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Pada formulir diatas, tidak semua data diisi namun pengisian dilakukan sesuai dengan
data yang telah ada. Pada pengisian untuk Lembaga Pengindeks proses simpan dan

2

penambahan dilakukan dengan cara mengklik ““ + ™.

Apabila seluruh proses pengisian formulir telah selesai maka dilakukan proses simpan
dengan mengklik “EIfEH” sehingga akan terlihat tampilan “Data Usulan Baru Berhasil
Diperbaharui” dan selanjutnya dilakukan “Unduh Formulir 17 sebagaimana Gambar 32
berikut.

€@ Data usulan baru berhasil diperbaharui!

Silahkan Unduh Formulir 1 untuk kemudian ditandatangani, discan, kemudian lanjutkan ke halaman
Usulan untuk mengunggah berkas Formulir T tersebut.

Gambar 32. Tampilan Unduh Formulir

Setelah proses unduh form selesai, perlu ditandatangani oleh pengelola jurnal dan di cap
(jika ada). Selanjutnya dipindai (scan) dan disimpan dalam file PDF untuk di unggah.

[3) Edit Usulan Akreditasi Terbitan limiah Baru

Narma Terbitan Nature and microbes
elSSMN/pISSN 888 8888/3333333

Login penilai

Klik “Pilih Berkas” untuk

Password | _ - ii109 mencari file yang akan diunggah

Berkas  5015.06-23.pdf Lengkapi Isigh Formulir

FORM pdf | Pilin Berkas | (maks 10MB, pdf)

Tambahkan Batal

Gambar 33. Tampilan Browse Formulir Yang Akan Diunggah

Setelah proses “Pilih Berkas”, klik “Emmm=n” untuk mengunggah/menyimpan “Formulir
Kelengkapan Dokumen”, serta username dan password penilai. Jika berhasil maka akan
tampil pesan seperti berikut.

Data usulan baru berhasil diperbaharui!

Tutup JendelafTab ini | dan kembali ke halaman usulan akreditasi.

Gambar 34. Tampilan Status Berhasil Unggah Dokumen Berhasil
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PERHATIAN !

UNTUK KEPERLUAN PENGAJUAN BANTUAN
PENGELOLAAN JURNAL ELEKTRONIK,
TIDAK DIPERKENANKAN MELAKUKAN

PROSES KIRIM

Aksl

" Evaluasi Diri

\ = Tambah Artikel

PROSES KIRIM (- )HANYA
DIPERUNTUKKAN UNTUK PENGAJUAN
AKREDITASI JURNAL.

Tahapan selanjutnya adalah melakukan pengisianformulir pendaftaran secara online melalui
alamat http://simlitabmas.dikti.go.id/btbi.Secara rinci penjelasan pengisian formulir pendaftaran
dapat dilihat pada LAMPIRAN 2.
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LAMPIRAN 2

Pendaftaran secara online melalui alamat http://simlitabmas.dikti.go.id/btbi dilakukan apabila telah

melakukan proses pengisian data pada portal Arjuna. Untuk memasuki (login) laman pendaftaran

tidak perlu melakukan proses signup terlebih dahulu, namun dilakukan login dengan menggunakan

username dan password yang sama dalam Arjuna. Langkah-langkah dalam pendaftarannya

sebagaimana berikut.

1. Ketik http://simlitabmas.dikti.go.id/btbi, sehingga menuju beranda pendaftaran seperti Gambar 35
berikut.

~ Bantuan Pengelolaan

Bagan Alur
Bantuan Pengelolaan Jurnal Elektronik

Aegisrasi di Berkasdan indenstas
arjuna di godd Perdsfiaran Lengka
dian Sisp diproses

T e HentEs Barics
Fardafzaran yang
takh di Updme
[s=tinp komponen
tidek boleh kosong)

Msmpamaii
Unggah Barkas
Percitaran

8orkas Fandaforan
|setinp lnmparen
‘tidak boleh kosong)

Gambar 35. Laman Utama Bantuan Pengelolaan Jurnal Ilmiah Elektronik

9% <C

2. Klik “” untuk memasuki pendaftaran diikuti dengan memasukkan “username”, “password”
, pilih peran sebagai Pengusul, isi kolom jumlah, serta dilanjutkan dengan klik X Login |
”sebagaimana yang disajikanpada Gambar 36 berikut.

Username  : |bramaku |
Password  : [esessses |
Peran :

Jumlah : g

Gambar 36. Laman Login Bantuan Pengelolaan Jurnal Ilmiah Elektronik
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3. Apabila proses login berhasil maka akan tampil “Daftar Jurnal yang dikelola” yangterlihat
sebagaimana Gambar 37 berikut.

_ KNOWLEDGE SOCIAL
3: & HISTORY

TR wecs  ENGINEERING
XPERIMENT t‘rh"m'%‘ AGE

SCIENCES Y
SCIENCES P A

% KNOWLEDGE HISTORY

Daftar Jurnal Yang Dikelola

Nama : Brama Kumbara

No Jurnal Penerbit Detail Usulan
Biomolecule and Bioactive Madangkara University Press _

1 EISSN: 634535234 | PISSN: 234552523 URL Contact: http://bibi.madangkara.ac.awg/stat
URL: http://bibi.madangkara.ac.awg Society: Perhimpunan Bioteknologi Madangkara
Ecology of Microbes Madangkara University Press

2 EISSN: 342352352 | PISSN: 523523552 URL Contact: http://ecomi.madangkara.ac.awg/kentak =
URL: http://ecomi.madangkara.ac.awg Society: Perhimpunan Mikrobilogi Madangkara
Mature and microbes Madangkara University Press

3 EISSN: 8888888 | PISSN: 3333333 URL Contact: http://natmic.madangkara.ac.awg/kontak B
URL: http://natmic.madangkara.ac.awg Society: Perhimpunan Mikrobiologi Madangkara

I ETEEG e OTABMAS
Gambar 37. Laman Daftar Jurnal [lmiah Elektronik yang Dikelola

4. Apabila proses berhasil maka akan tampil “Daftar Kegiatan” seperti Gambar 38. Selanjutnya
pilih“tahun” kegiatan, pilih“Jenis Bantuan”, dan kemudian klik “[EI=EES" untuk mendaftarkan
jurnal ilmiah elektronik yang dimaksud. Pada contoh pada Gambar 38 ini adalah untuk jenis
Bantuan Tatakelola Jurnal Ilmiah Elektronik Nasional.

111 ¢¢ 2
Daftar Kegiatan / Pilih“Tahun
g | 3
Pengelola Jurnal : Brama Kuy{a th “Usulan”
Tahun 22015 v
Jenis Bantuan H |Banluan T Jurnal limiah Elektronik Nasional W

Identitas
Usulan

Sts Unggah

Sts Submit

No. Jenis Bantuan Nama Jurnal
Pengesahan

Pata Tidak Dapat Ditemukan !!!

pilih*“Jenis Bantuan”

Gambar 38. Daftar Kegiatan yang Akan Diusulkan
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5. Setelah melakukan klik ‘IEiaenad®” maka akan tampil “Penambahan Usulan Hibah”
sebagaimana Gambar 39. Selanjutnya pilih untuk nama jurnal yang akan di usulkan dengan cara
mengaktifkan/memilih “Jenis Institusi Pengelola”. Apabila jenis institusi pengelola berasal dari
perguruan tinggi maka perlu menambahkan/memasukkan Kode PT kemudian klik *CekKodePT”
Langkah selanjutnya pada kolom “Daftar” klik “&2” untuk mendaftarkan usulan jurnal yang
dimaksud.

Klik “Usulan” \

Penambahan Usulan Hibah \ i
klik “&2” untuk [XIClose
Nama User : Brama Kumbara mendaftarkan
Tahun Usulan 1 2015
Jenis Bantuan : Bantuan Tatakelola Jurnal Imiah Elektronik Nasional

Ne Nama Jurnal Jenis Institusi Pengelola

Mon Perguruan Tinggi

1 Nature and microbes (® parguruan Tinggi [+]
| | cekKode PT |
Non Perguruan Tinggi \

Ecology of Microbes 0l e @
= Universitas Madangkara seberdUsm g ¥

/|999993 | CekKode PT |

Non Perguruan Tinggi
3 Biomolecule and Bioactive ® perguruan Tinggi [+]
| | CekKode PT |

Isi Kode PT dan klik
=1 “Cek Kode PT”

Gambar 39. Daftar Kegiatan yang Akan Diusulkan

6. Apabila proses pendaftaran berhasil maka jurnal yang dimaksud sudah masuk dalam “Daftar
Kegiatan” sebagaimana Gambar 40.Proses selanjutnya adalah melengkapi identitas dan data
kelengkapan lainnyadari jurnal tersebut dengan melakukan klik “%” pada kolom “Identitas
Usulan”.

Sisifariediin klik “&5” untuk melengkapi \
identitas usulan

Pengelola Jurnal : Brama Kumbar:

Tzhun : [2015 %
Jenis Bantuan ::Bamuan Tatakelola Jumnal limiah Elekironik Nasional V:

Sts Unggah
Pengesahan

Identitas

Sts Submit Usulan

No. Jenis Bantuan Nama Jurnal

Bantuan Tatakelola Jumal  Ecology of Micrabes ad b .
1 Timiah Elekironik Bereputasi ~ Singkatan: Belum S B X
Internasional Bidang Iimu: Mikrobiologi =

DITLITABMAS

Gambar 40. Daftar Jurnalyang Akan Diusulkan

7. Proses selanjutnya adalah melengkapi isian Indentitas Usulan, Atribut, Rencana Kerja, Rencana
Anggaran dan Isian lain berupa data yang berkaitan dengan jurnal elektronik tersebut. Untuk
mengisi kelengkapan isian tersebut dengan cara klik “Edit < sebagaimana Gambar 41 berikut.
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Identitas Pengusulan Kegiatan

Nama Jurnal Ecology of Micrabes
Is5N

; 523523552
EISSN : 342352352
URL i hitpt//ecomi.madangkara.zc.ang

No Bantuan

kurangan Kelengkapan Unduh Berkas Pengesahan Pengesahan

glestan, Nama Organis:
platfarm Ejurnal,

Pengelola,

Kode Pos, Thn Pertama Terhit, .
Bantuan Tatakelola Jurnal Iimiah Elektronik Sponsor, Fokus Ruang Lingkup, (= proposal 0
Nasional B: =

ahasa Utama, Bahasa Tambahan, ot

Publication Ethic Statement, Pernyataan, (=1 Pengesahan Unggah Unduh
Sejarsh Singkat, Deskripsi Jurnal,

Mama User Manager, password,

Edito
Edit 2
Isian Lain

Nama Singkatan Jurnal 1
Organisasi Pengelola :
Alamat : Merkurius 111

kode pos:
Maomor Telepan : 0389

878763635 | Surel (email): ecomi ac.awg

Tahun Pertama Terbit

| Frekuensi Tarbit Pertahun: |2 W
Platform ?

Sponsor {2

Bidang Iimu : Mikrobiclogi

Fokus Ruang Lingkup  :

Bshasa Utama z | Bahasa Tambahan:

User : | Password:
Editor In Chief 3

Simpan

Gambar 41. Isian Identitas Usulan

Contoh isian identitas yang sudah terisi dapat dilihat sebagaimana Gambar 42 berikut.

Identitas Pengusulan Kegiatan

Nama Jumal : Ecology of Micrabes
ISSN

: 523523532
155N i 342352332
URL i hitps/fecomi.madangkarz.ac.amg

o

No Bantuan Kekurangan Kelengkapan Unduh Berkas  Pengesahan Pengesshan

Pengelola,

n Pertama Terbit,
Sponsor, Fokus Ruang Lingkup, D
Bahasz U a, Bahasa T
Nasional Publication Ethic Stateme rmyatsan,
Sejarsh Singkat, Deskr rmal,
Nzma L ager, password,

Bantuan Tatakelola Jurnal Iimiah Elektronik

i

= Pengesahan Unggah Unduh

Edit Selesai &

ItBS Usulan ut. | Rencana Kerjs

Nama Singkatan Jurnal : [Eni

Organisasi Pengelola |durusan Biologi Madangkars Univarsity

Merkurius 111
kods pos: [1112233

0383
87876585 | Sural (email}: ecomi@madangkara.ac.awg

Alamat

Nemor Telepan

Tahun Pertama Terbit

| Frekuensi Terbit Pertahun:

: : [GIE [Oven Joumal Syeems)
Platform + [0E (Open Joumal Systems)
Sponser : [M=dangkara University

Bidang Ilmu : Mikrobiclogi

Fokus Ruang Lingkup

Ekologi dan Mikrobiclogi
Inggris | Bahasa Tambahan: |Indonesia

Bahasa Utama

abidin | Password: [sbidin1Z3
Flash Gordon| ®

User

Editor In Chief

Simpan

Gambar 42. Identitas Usulanyang Sudah Dilengkapi
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8. Proses yang sama adalah melanjutkan isian Atribut, Rencana Kerja, dan Rencana Anggaran.
Penjelasan isian terlihat sebagaimana pada Gambar 43 sampai dengan Gambar 45 berikut.

Identitas Usulan | Rencana Kerja | Rencana Anggaran
Publication Ethic ISI DENGAN PERNYATAAN ETIKA PUBLIKASI
Statement
Pernyataan bahwa : I5I PENJELASAN DENGAN PERNYATAAN BAHWA TEREITAN BERSIFAT ILMIAH
Terbitan Bersifat
Imiah
Deskripsi Jurnal : IST PENJELASAN DENGAN PERNYATAAN BAHWA TERBITAN BERSIFAT IIMTAH
Sejarah : ISI PENJELASAN DENGAN PERNYATAAN BAHWA TERBITAN BERSIFAT ILMIAH
Simpan

Gambar 43. Isian Atribut

Tdentitas Usulan || Atribut | Rencana Kerja | Rencana Anggaran

Lembaga Pengindeks.
No  Tingkatan Lembaga Pengin Nama Lembaga Pengindek

1 Nasional Partsl Garuds [x]
2 Nasional Pustaka Iptek [x]

~

Pilih Kategor W Tambsh

Rencana Kerja

No Rencana Kerja dan Target Tanggal Rasionalitas dan Kegiatan

Rasionalftas:
submission dan review artikel  Mulai: Manajemen proses review dan submission artikel masih
, Pemanfaatan Wabsite (Kegistan masih dilakukan manual 8/4/2015 12:00:00 AM  dilakukan secara manual meskipun penerapan OJS sudah ]
Pelatihan Online Submission & review) Target ilakukan.

rakhir:
50% artikel submission dan review  8/6/2015 12:00:00 AM  Kegistan:
artikel dilzkukan melalui anline Pelatihan submission dan review

— G =2

Indikator Kinerja

No il Kinerja Baseli Target
1 nNilai Akreditasi Nasional [o5
2 Nilai Evaluasi Diri 88.00 [95
3 Lembaga Pengindeks [Scopus
4 Jumlah Pengunjung 342 [1500
5 Jumlah Sitasi 13 25
6 Isian Lain Lain [Terbitan 2 kali setahun [Terbitan 3 kali setahun
7  Tingkat keketatan seleksi [ artikel diterima, 2 artikel ditolak [2 artikel diterima, 2 artikel ditolak
v

Gambar 44. Isian Rencana Kerja

| 1dentitas Usulan || Atribut | Rencana Kerja | Rencana Anggaran | Isian Lain |

Rencana Anggaran Total Anggaran : 1.120.000,00

Satuan
Volume  (misal.
unit,

Harga Safuan
(Rp)

Pemanfaatan Website (Kegiatan Pelatihan - N
1 Online Submission & review) Pelatihan Review online OIS 20 40000 800000 [x]
5 Pemanfaatan Website (Kegiatan Pelatihan p v p oo T T o
Online Submission &

Gambar 45. Isian Rencana Anggaran
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9. Pengisian identitas harus terisi lengkap seperti yang ditunjukkan pada status Gambar 46 sebagai
berikut.

No Bantuan Kekurangan Kelengkapan Unduh Berkas Pengesahan Pengesahan

Bantuan Tatakelola Jurnal Iimiah Elektronik =) Proposal ©
Lengkap C

Nasional , & Pengesahan Unggah Unduh

Status isian
lengkap

Gambar 46. Status Isian Lengkap

10. Tahapan selanjutnya adalah unduh berkas “Pengesahan” (Gambar 47) untuk disahkan dengan cara
menandatandatangani (berikut cap jika ada).

No Bantuan Kekurangan Kelengkapan Unduh Berkas Pengesahan Pengesahan
Bantuan Tatakelola Jurnal Iimiah Elekironik L = Proposal O
engkap B

Nasional = Pengesahan Unggah Unduh

Status isian

lengkap
Unggah file yang
telah disahkan

Gambar 47. Unduh Berkas Pengesahan

11. Selanjutnya setelah disahkan, file tersebut di scan/pindai dan diunggah melalui tampilan Gambar 48
berikut.

Klik “Browse... ” untuk mencari
file yang akan diunggah

[X]Tutup

Unggah berkas
Langkah 1 : Unggah Berkas PDF, ukuran filk maksimum 1 MByte

/- Pilih Berkas (PDF) Browse...

Langkah 2 : Simpan Berkas = Simpan \_ Klik ““Unggah* untuk
7 mengunggah

Klik ““simpan” untuk menyimpan
file yang telah diunggah

Gambar 48. Unggah Berkas Pengesahan

Apabila pengusul memerlukan dokumen proposal dan pengesahan maka dapat melakukan unduh
mandiri melalui unduh berkas dan unduh pengesahan.
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Setelah langkah unggah pengesahan selesai, maka kembali ke Tampilan “DAFTAR KEGIATAN”
(Gambar 49) untuk melakukan proses submit. Proses submit dilakukan dengan mengklik [ st >,

Daftar Kegiatan

Pengelola Jurnal : Brama Kumbara
Tahun 12015 v
Jenis Bantuan = |Eamuan Tatakelola Jurnal limiah Elekironik Nasional fad
No. Jenis Bantuan Nama Jurnal Sts Unggah Sts Submit Aeintifas
Pengesahan Usulan
Ecology of Microbes Belum di Submit Y
i Bar{tuan Talake_lula J|:|rnal Singlatan: EMT Sudah = B R
Imiah Elektronik Masional  pidang Timu: Mikrobiologi
e €¢| Submit | >2
Klik [ sebmt |

untuk submit

Gambar 49. Proses Submit

Setelah klik “[=#wt > maka akan muncul jendela konfirmasi seperti Gambar 50 berikut. Klik
untuk melakukan submit.

Message from webpage E

|

9 Anda yakin akan mensubmit usulan?

| OK Cancel

Gambar 50. Konfirmasi Proses Submit

Apabila berhasil maka status submit berubah menjadi “Sudah di Submit” yang berarti proses
pengusulan pengelolaan jurnal elektronik telah selesai dilakukan sebagaimana Gambar 51.

Daftar Kegiatan

Pengelola Jurnal : Brama Kumbara

Tahun 12015 v
Jenis Bantuan - [Bantuan Tatakelola Jurnal lmiah Elektronik Nasional v|
No. Jenis Bantuan Nama Jurnal Sts Unggah StsSubmit  ldentitas
Pengesahan Usulan
Nature and microbes
Bantuan Tatakelola Jurnal N . 1
N N 3 Singkatan: Natmic Sudah Sudah di Submit R
Iimizh Elektronik Nasional Bidang IImu: Mikrobiologi dan Bicteknologi Terapan

Gambar 51. Status Proses Submit Selesai

Pada prinsipnya pengusulan bantuan pengelolaan ini boleh lebih dari satu jurnal elektronik apabila
pengelola jurnal mempunyai dan mengelola jurnal elektronik lebih dari satu. Sedangkan pada
pengisian usulan untuk Bantuan Tatakelola Jurnal Ilmiah Elektronik Bereputasi Internasional terdapat
sedikit tambahan data pada Isian Lainnya yang meliputi :
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